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Despacho n.2 15/GP/2021

Considerando o disposto no n.2 1 do artigo 33.2 do Decreto-Lei n? 21/2019, de 30 de
janeiro, e por forma a agilizar procedimentos a nivel de organizagdo do processo de
candidatura a Acdo Social Escolar delego nas Senhoras Diretoras dos Agrupamentos de
Escolas de Alpendorada; N2 1 do Marco de Canaveses; Marco de Canaveses e Sande, a
competéncia para deliberar sobre o posicionamento e reposicionamento dos alunos
do 1.2, 2.2, 3.2 ciclos e ensino secunddario no dmbito das candidaturas a ac¢do social
escolar para o ano letivo 2021/2022, no cumprimento do estipulado no Regulamento
n.2 690/2020 do Municipio do Marco de Canaveses e no manual de procedimentos,

em anexo a este Despacho.
Marco de Canaveses, 25 de margo de 2021.
A Presidente da Cdmara Municipal do Marco de Canaveses

@N 31“;\'«:. \/\b‘:r;

Cristina Vieira, Dra.
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MANUAL DE PROCEDIMENTOS DA AGAO SOCIAL ESCOLAR DOS

1.2, 2.2, 3.2 CICLO DO ENSINO BASICO E ENSINO SECUNDARIO

1e

Objeto

O presente normativo estabelece os procedimentos aplicaveis a atribuicao de apoios no

ambito da acdo social escolar para o ano letivo 2021/2022.

Artigo 22

Ambito de aplicacdo

1 - A atribuigdo do apoio ao nivel da A¢do Social Escolar aplica-se aos alunos do 1.2, 2.2, 3.2

ciclo do ensino basico e do ensino secundario que frequentam os Agrupamentos de Escolas

da rede publica do concelho do Marco de Canaveses.

2 — De acordo com legislacdo em vigor, tém direito a beneficiar do apoio previsto no
presente normativo os alunos pertencentes aos agregados familiares integrados no 1.2 e 2.2

escalio de rendimentos, determinados para efeitos de atribuicdo de abono de familia,

correspondendo ao escaldo A e B, respetivamente.

Artigo 23

Candidaturas

1 - Os boletins de candidatura para a agdo social escolar sdo remetidos aos Agrupamentos de
Escolas, pelos servicos do Municipio, sendo, posteriormente, distribuidos pelas escolas e,

através dos professores titulares de turma/diretores de turma, entregues aos encarregados

de educacdo.

2 — Os professores titulares de turma/diretores de turma sdo informados dos prazos e dos
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documentos necessarios para a instrugdo das candidaturas dando conhecimento aos

encarregados de educacdo dessa informagdo.

3- As candidaturas s3o verificadas e recolhidas pelo professor titular de turma/diretores de
turma e posteriormente entregues no Agrupamento de Escolas durante o periodo
estabelecido para o efeito. Devera ser entregue lista nominativa com indica¢do de todas as

candidaturas recebidas.

4 - Os encarregados de educacdo devem ficar com um comprovativo dos documentos

entregues na candidatura.

5 - Todas as declaragdes prestadas nos boletins de candidatura sdo da inteira

responsabilidade dos encarregados de educagdo e comprovadas pelos mesmos.

6 - Cabe a cada Agrupamento de Escolas a organizagdo do processo administrativo, bem
como a prestacio de esclarecimentos aos encarregados de educagdo de acordo com os

conteldos funcionais dos técnicos administrativos.

7 — As candidaturas ficam arquivadas no agrupamento de escolas respetivo, de forma a

possibilitar a consulta de documentos, reavaliagdes, processos de auditoria, entre outros.

8 — A analise dos boletins de candidatura, tem por base o disposto na legislagdo, anualmente,
definido pelo Ministério da Educa¢io e do regulamento n? 690/2020, de 20 de agosto,

aprovado pelo Municipio.

Artigo 42

Documentagdo anexa a candidatura

1 - A fim de usufruirem da atribuicdo do apoio no dmbito da Agdo Social Escolar, os
encarregados de educacdo deverdo entregar, para efeitos de posicionamento no respetivo
escaldo, o boletim de candidatura devidamente preenchido e assinado com os seguintes

documentos:

(o
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a) Declara¢do de abono devidamente atualizada, emitida pela seguranga social com a

indicacdo do posicionamento do escaldo de abono de familia do agregado familiar;

b) Comprovativo de Relatério Médico, comprovativo de NEE, sempre que aplicavel

(decreto Lei 54/2018, de 6 de julho).

c) Comprovativo, atualizado a data de candidatura, de situa¢do de Desemprego, sempre
que aplicdvel (nimero 5 do artigo 9.2 do Despacho n2 18987/2009, de 17 de agosto, na

sua redagao atual).

2 — Se se verificar a falta ou omissdo de documentos comprovativos obrigatérios, bem como
o preenchimento incorreto do requerimento, devem os servigos administrativos, notificar os

encarregados de educacdo (via telefone, ou outra via) dessa situacdo.

3 - De acordo com o Regulamento Municipal em vigor da Acdo Social Escolar, as candidaturas
sé serdo aceites até final do 1.2 periodo letivo. Todas a candidaturas submetidas apds esse

periodo serdo consideradas sem efeito.

Artigo 52

Reavaliagdo do escalao

1 - Caso se verifique uma reavaliacdo do escaldo de rendimentos do agregado familiar para
efeitos de atribuicdo do abono de familia, depois de decorrido o prazo para entrega da
candidatura, deverd o encarregado de educacdo fazer prova da nova situagdo, entregando a
documentacdo necessaria para uma reavaliagdo do processo de Agdo Social Escolar nos

servigos administrativos do respetivo Agrupamento de Escolas.

2 — Sempre que ocorra a reavaliacdo do escaldo, esta terd efeitos a partir da data do
deferimento do pedido no Agrupamento de Escolas, salvo situages excecionais que serdo

analisadas caso a caso.

3 — As situagOes de reavaliagdo previstas nos artigos anteriores que ocorram durante o ano
letivo, e até ao final do 22 periodo, serdo avaliadas ao abrigo do artigo 362 do regulamento

interno do municipio.
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Artigo 62
Averiguagdes
Na eventualidade de serem detetadas irregularidades, no processo de candidatura ao apoio,

o Agrupamento reserva-se o direito de desenvolver os procedimentos complementares que

considere adequados ao apuramento da situagdo socioecondmico do agregado familiar.

Artigo 72

Alunos com necessidades educativas especificas

Os alunos com necessidades educativas especificas de cardcter permanente, organizado nos
termos do Decreto-Lei n254/2018, de 6 de julho, pertencentes a agregados familiares
integrados no 12 e 22 escaldo de rendimentos, sdo posicionados no escaldo de apoio mais

favordvel, de acordo com a confirmacdo do Agrupamento de Escolas e com a legislagdo em

vigor.

Artigo 82

Notificacdo da decisdo

Os encarregados de educagdo serdo notificados via e-mail ou sms da decisdo do despacho dos

requerimentos apresentados.
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Acéao Social Escolar 2021/2022

Calendarizagao proposta

Periodo de apresentacdo de candidaturas no Agrupamento, para
os/as alunos/as que védo frequentar o 1° ano, do 1° Ciclo do

Ensino Basico:

- 15 de abril a 14 de maio —

Periodo de apresentacdo de candidaturas, nas escolas do 1° Ciclo,
junto do professor titular de turma os/as alunos/as que vao
frequentar o 2°, 3° e 4° anos, do 1° Ciclo do Ensino Basico:

- 19 de abril a 19 de maio -

Periodo de apresentacdo de candidaturas no Agrupamento para
os/as alunos/as que vao frequentar o 2° 3° Ciclo do Ensino
Basico e Ensino Secundario:

- 19 de abril a 19 de maio -

Entrega das candidaturas nos servicos administrativos do
Agrupamento, por parte dos professores do 1° ciclo titulares de

turma:

-1 a4 de junho
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Agrupamento de Escolas

1 - Dados do/a Aluno/a

Nome n? informatico
Datadenascimento___/ /  cartdo de cidaddo n? contribuinte n2
Morada

Cédigo Postal Localidade

2 - Dados escolares do/a aluno/a

Frequenta a Escola EB1/J.1 de , ano , turma

Vai frequentar a Escola EB1 de ,ano

3 — Dados do encarregado de educacio/representante legal

Nome Parentesco
Cartdo cidaddo n? , contribuinte n®

Telefone e-mail

Morada

Cédigo Postal Localidade

4 — Documentos a anexar no momento da candidatura

- Declaragdo de abono de familia |:|

- Comprovativo de Relatério Médico, comprovativo de NEE, sempre que aplicavel (D.L. 55/2009, de 2 de margo no seu artigo
329, alinea a) do ponto 1, na sua redacdo atual). |:|

- Comprovativo da situacdo profissional de um dos progenitores:

Desempregado -Sim |:| H3a mais de 3 meses l—_—l

5 — Declaracdo de consentimento

Os dados recolhidos destinam-se @ instrugdo e gestdo dos servicos prestados pelo Agrupamento de Escolas. Os/as titulares
podem aceder aos dados respetivos e solicitar, pessoalmente ou por escrito, junto dos servicos administrativos a sua
atualizacdo, correcdio ou eliminagdo , apds preenchimento da candidatura. Autorizo a recolha e o tratamento de dados

expressamente para os fins indicados no formuldrio, bem como a notificagdo via mail ou sms.

Data /]

O/A Encarregado/a de Educacdo

Largo Sacadura Cabral, 4630-219 Marco de Canaveses Tel.» 255 538 800 | info@cm-marco-canaveses.pt WWW.cm-marco-canaveses.pt
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Ano Letivo
202172022

6 — A preencher pelos servicos do Agrupamento de Escolas

Andlise e proposta de admissdo
Candidatura devidamente instruida : Sim D Nao D
Declaragdo de abono de familia : escaldo

Em caso de desemprego: declara¢do do centro de emprego — Sim D Nio |:|

Data / / O funcionario

Despacho

Deferido
Aluno/a posicionado/a no escaldo: .... A D ... B D CD
Indeferido,
Motivo
Data / /

O/A Diretor/a
Reavalia¢ado

Incluir o/a aluno/a no escaldo

Motivo

Data / /

O/A Diretor/a

Destacével (a entregar ao encarregado de educacédo)
Comprovativo da entrega de candidatura a ac¢8o social escolar - refeigdes - do aluno

Nome Escola

Data / / Assinatura

Largo Sacadura Cabral, 4630-219 Marco de Canaveses Tel.: 255 538 800 | info@cm-marco-canaveses.pt

www.Cm-marco-canaveses.pt
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Candidaturas a Ag¢ao Social Escolar

(I

Ano Letivo 2021/2022
EscolalJl , ano turma
Ne Decl Seg | Aluno | Decl Centro
Inform Nome Social NEE Emprego

O/A Professor/a titular de turma




