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MUNICIPIO DE MACO DE CANAVESES

<
EDITAL N° 188 / 2014

Dr. Manuel Maria Moreira, Presidente da Camara Municipal de Marco de
Canaveses:
TORNA PUBLICO, no uso das competéncias conferidas pelo disposto na alinea t) do
n° 1 do artigo 35° da Lei n°® 75/2013, de 12 de setembro, e para os efeitos do artigo
560 do diploma legal atras citado, que a Assembleia Municipal em sua reunio da
Sessdo Ordinaria de 29 de novembro de 2014, deliberou aprovar, sob proposta
apresentada pela Camara Municipal, na reunido ordinaria de 23 de outubro de 2014,
as "Normas e Procedimentos para o funcionamento dos Servicos no
fornecimento da componente de apoio a familia nos estabelecimentos de
educacgdo pré-escolar da rede puiblica do Municipio do Marco de Canaveses"”.

O presente Regulamento entra em vigor no dia imediato a sua publicagdo.

Para constar se lavrou o presente edital e outros de igual teor, sendo
publicado e afixados nos lugares de estilo, bem como no site do Municipio www.cm-

marco-canaveses.pt

Pagos do Concelho de Marco de Canaveses, 01 de dezembro de 2014.

O Presidente da Camara Municipal

I

MPTF-Divisdo de Administragdo Geral e Finangas
Secgdo de Administragdo Geral
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PROPOSTA

Considerando que:

1. Na reunido ordinaria de Camara Municipal, realizada no dia 11 de Setembro do ano
2014, foram submetidos a apreciag@o e aprovagdo do Executivo os pontos 23 (Normas e
Procedimentos para o funcionamento da componente de apoio & familia nos
estabelecimentos de educagéo pré-escolar da rede publica do Municipio do Marco de
Canaveses e 24 (Normas e Procedimentos para o funcionamento dos servigos no
fornecimento de refei¢cGes nos estabelecimentos do 1.° CEB, da rede publica do

Municipio do Marco de Canaveses);

2. Foi deliberado, por unanimidade, aprovar as normas e procedimentos que integram
dos pontos 23 e 24 da ordem de trabalhos, referidos no pontol. Foi ainda deliberado que
0s mesmos apos a apreciagdo publica nos termos do artigo 118.° do CPA, e néo
existindo sugestdes para apreciagdo deverdo ser submetidos a apreciagdo da Assembleia

Municipal. (Vide anexo I)

3. Na sequéncia da solicitagdo e emissdo de um parecer juridico a Divisdo de Assuntos
Juridicos e Fiscalizagdo do Municipio do Marco de Canaveses e 8 ANMP, alusivo a
dispensa de apreciagdo publica dos projectos de regulamento municipal, retira-se a
ilagdo de que “ndo existe uma obrigagdo legal, genérica, de sujeiglo a apreciagdo
publica dos projectos de regulamento municipal, uma vez que o proprio Codigo do
Procedimento Administrativo, apenas exige tal formalidade nos casos, e termos,

especialmente previstos em legislag@o especial™. (Anexo II e anexo III)

Assim, proponho que nos termos da alineas k), do n.° 1, do artigo 33.°, do Anexo I da

Lei n.® 75/2013, de 12 de Setembro, aprove a alteracdo do teor da deliberagdo dos
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CAMARA MUNICIPAL DO MARCO DE CANAVESES

pontos 23 e 24 da Ordem de Trabalhos da reunido de Camara Municipal do Marco de
Canaveses n.° 15, realizada em 11 de Setembro, que passar4 ter a seguinte redacgdo:

“Deliberado, por unanimidade, aprovar as normas e procedimentos nos termos
apresentados. Foi ainda deliberado que 0 mesmo devera ser submetido a aprovagio da

Assembleia Municipal.”
Marco de Canaveses, 20 de Outubro de 2014.
O Presidente da CAmara Municipal

Dr. Manuel Moreira

Largo Sacadura Cabral 4630 — 219 Marco de Canaveses Tel.: 255538801 Fax.: 255538898
DEPARTAMENTO FINANCEIRO, ECONOMICO E SOCIAL 2
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NORMAS E PROCEDIMENTOS

Funcionamento da componente de apoio a familia nos estabelecimentos de
educagéo pré-escolar da rede publica do municipio do Marco de Canaveses

No @mbito do Programa de Desenvolvimento e Expans&o da Educagéo Pré-escolar e considerando:

A Lein.? 5/97, de 10 de Fevereiro, que consigna os objectivos da educag&o pré-escolar e prevé que, para
alem dos periodos especificos para o desenvolvimento das actividades pedagégicas, curriculares ou
lectivas, existam actividades de animag&o e apoio as familias, de acordo com as necessidades destas
(art.12.9);

O Decreto-Lei n.° 147/97, de 11 de Julho que regulamenta a flexibilidade do horario dos estabelecimentos
de educagao pre-escolar, de modo a colmatar as dificuldades das familias e que vem estatuir que “os
pais e encarregados de educagdo comparticipam no custo das componentes no educativas de educagao
pré-escolar, de acordo com as respectivas condigées sécio-econémicas” (n. 2 do artigo 6.°);

O Despacho Conjunto n.° 300/97, de 9 de Setembro, que define as normas que regulamentam a
comparticipagéo dos pais e encarregados de educagdo no custo (maximo) das componentes no
educativas dos estabelecimentos de educagio pré-escolar;

O Decreto-Lei n.® 144/2008, de 28 de Julho, cujo objecto & a transferéncia de atribuigdes e competéncias
para os municipios em matéria de educago, de acordo com o regime previsto na Lei n.° 159/99, de 18 de
Setembro, nomeadamente, as transferéncias em matéria de educagéo pré-escolar da rede publica ao
nivel da componente de apoio & familia, como sendo o fornecimento de refeices e o apoio ao
alargamento de horério;

O Despacho n.° 9265-B/2013, de 15 de Julho que revoga o Despacho n.° 14460/2008, de 26 de Maio e o
Despacho n.” 8683/2011, de 28 de Junho, define as normas a observar no periodo de funcionamento dos
estabelecimentos de educag&o e ensino plblico do pré-escolar;

Considerando ainda as indicagbes do Ministério da Educagdo de Margo de 2002, através da publicagéo
‘Organizag&o da Componente de Apoio & Familia’, do Departamento da Educagéo Basica — Nicleo de
Educagao Pré-escolar.

A Camara Municipal do Marco de Canaveses aprova as Normas e Procedimentos da Componente de
Apoio a Familia, de acordo com diplomas supra referidos.

PARTE |
Regras de Acesso

Artigo 1.° - Objecto e ambito

1. O presente normativo tem por objecto definir o funcionamento da componente de apoio & familia nos
estabelecimentos de educacéo pré-escolar da rede publica da drea do municipio do Marco de Canaveses
para os estabelecimentos de ensino que pertengam &s area de influéncia das Juntas de Freguesia que
manifestaram a inteng&o de néo revalidar a celebragéo do protocolo existente.

DEPARTAMENTO FINANCEIRO ECONOMICO E SOCIAL 1
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Artigo 2.° - Actividades

2. A componente de apoio & familia a que se refere o artigo anterior integra as seguintes modalidades:
a) Fornecimento de almogo;
b) Apoio ao prolongamento de horario.

Artigo 3.° - Fornecimento de Almogo

1 — O fomecimento de almogo decorrer4 em horario a acordar com os respectivos agrupamentos de
escolas e constara do servigo de uma refeigdo completa e seu acompanhamento.

2 — Esta actividade sera da promovida pelo Municipio do Marco de Canaveses.

3 — O fornecimento de almogo efectua-se durante todo o periodo lectivo.

Artigo 4.° - Actividades de apoio ao prolongamento de horario

1 — A actividade de apoio ao prolongamento de horario consiste em proporcionar &s criangas actividades
de animacao diarias complementares das actividades educativas e funciona das 15h30 as 18h00.

2 - Cada crianga devera permanecer nas actividades apenas o tempo indispensavel, de acordo com as
necessidades da familia.

3 - Os paisfencarregados de educagdo deverdo cumprir com rigor o horario definido para o
prolongamento de horario.

4 — A implementag&o destas actividades em cada estabelecimento de educag&o pré-escolar depende:

a) Da inscrigao de um nimero minimo de criangas a definir, anualmente, pela Camara Municipal;

b) Da existéncia de condicdes que garantam a presenga dos recursos humanos necessarios aos
desenvolvimento das actividades do prolongamento de horério;

¢) De instalagbes adequadas a implementagéo do servio.

5 — O prolongamento de horario inclui o fornecimento do lanche da tarde.

Artigo 5.° - Condigdes de acesso

1 — O fornecimento de almogo abrange a totalidade de criangas que frequentam o estabelecimento de
ensino.

2 — O acesso a Actividade de apoio ao prolongamento de horario exige a inscrigdo, em impresso proprio
da autarquia, disponibilizado pelo Agrupamentos de Escolas aos pais/encarregados de educagdo.

3 - A inadequagdo de horario de funcionamento do estabelecimento de educacdo pré-escolar as
necessidades dos horarios profissionais dos pais/encarregados de educagio é comprovada pela
apresentacao de declaragéo da entidade patronal.

4 — Cabe ao Municipio, em parceria com a Direcgéo do Agrupamento de Escolas, validar as inscrigées na
componente, apos a recepgéo da ficha de inscrigéo e da respectiva documentagao.

5 — Poderéo ainda ter acesso as criancas que comprovem, através da apresentagéo de relatorio psico-
social, a necessidade de frequéncia destas actividades.

6 — Os documentos referidos nos numeros anteriores deverdo ser apresentados no acto da matricula,
sendo que as inscrigdes fora desse prazo devem ser devidamente justificadas.

7 — Sempre que n@o funcione a componente lectiva, apenas poderdo frequentar o servigo de
prolongamento de horario as criangas nele inscritas.

8 — O acesso a frequéncia da Actividade de apoio ao prolongamento de horario esta dependente do
numero de alunos por animador que se define como 25 no maximo.

Artigo 6.° - Comparticipagdo familiar e pagamentos

1 — Actividades de apoio ao prolongamento de horério, interrupgdes lectivas e periodo néo lectivo:

DEPARTAMENTO FINANCEIRO ECONOMICO E SOCIAL 2
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a) O valor da comparticipagdo maxima mensal a cobrar aos encarregados de educagéo ¢ de 12,50 euros
para as actividades de apoio ao prolongamento de horério, interrupgdes lectivas e periodo néo lectivo;

b) Os encarregados de educagdo devem efectuar o pagamento mensal, nas datas acordadas com o
Coordenador da Escola, até ao 8.° dia do més seguinte a que dizem respeito, correspondente ao nimero
de semanas em que usufruiram do apoio das actividades.

¢) O atraso na liquidago da mensalidade por mais de 15 dias implica a suspenséo da frequéncia das
actividades, até regularizagdo do pagamento.

d) O pagamento devera ser efectuado, em numerério, ao Coordenador da Escola.

e) No final de cada ano fiscal e ano lectivo, ou antes, se solicitado, ser4 entregue aos encarregados de
educagao uma Declaraggo das despesas efectuadas para efeitos de IRS.

2 — Fonecimento de refeigdes:

a) O valor da comparticipag&o maxima mensal a cobrar aos encarregados de educagéo é de 12,50 euros
para o fornecimento das refeigdes;

b) Os encarregados de educagdo devem efectuar o pagamento mensal, nas datas acordadas com o
Coordenador da Escola, até ao 8.° dia do més seguinte a que dizem respeito, correspondente ao niimero
de dias em que usufruiram da refeigéo.

Artigo 7.° - Redugdes nas Comparticipagdes Financeiras das Familias

1 - O valor da comparticipagéo mensal podera ser reduzido de forma proporcional & diminuiggo do custo
verificado sempre que a crianga ndo utiliza os servigos da Componente de Apoio & Familia e desde que
haja motivo devidamente justificado por escrito, designadamente: doenga, auséncia por férias, ou outro
motivo atendivel e devidamente justificado.

2 - A falta de alunos por motivos injustificados, ndo confere direito & redugéo da mensalidade.

3 - Sempre que o estabelecimento de ensino estive encerrado, designadamente nos casos de
interrupgao lectivas, greves, férias, obras havera direito & respectiva redugo.

4 — Para que exista direito & redugéo, as faltas do aluno tm que ser comunicadas, com a antecedéncia
minima de 3 dias Uteis, salvo por motivo de forga maior. Em caso de doenga, a comunicagio deve ser
feita iguaimente por escrito, directamente no estabelecimento de ensino, no dia em que a crianga comega
a faltar.

5 — A justificagdo de falta devera ser apresentada no estabelecimento de ensino e sera validada pelo
Coordenador da Escola.

6 — No caso da valéncia de prolongamento de horério, a redugéo a efectuar dependera do niimero de
dias a que tem direito e a mensalidade a pagar é calculada de acordo com a seguinte formula:

X = (M/D) x N

X - corresponde & mensalidade a pagar

M - corresponde a mensalidade normal

D — corresponde ao nimero de dias (teis daquele més

N — corresponde ao nimero de dias que a crianga frequentou

7 - No caso do servigo de refeigéo, a redugéo a efectuar tera como referéncia o valor unitario da refeiéo
estabelecido pelo Municipio no inicio de cada ano:

X = M- (RxF)

X - corresponde & mensalidade a pagar

M - corresponde & mensalidade normal

R - corresponde ao prego unitario da refeigéo

F - corresponde ao nimero de dias de faltas dadas e justificadas

8 - As redugdes teréo em conta o nimero de dias em gue o servigo de prolongamento de horario efou
fornecimento de refei¢des néo foi prestado.

DEPARTAMENTO FINANCEIRO ECONOMICO E SOCIAL 3
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9 - Sem prejuizo do cumprimento do estabelecido nos pontos 6 a 8, néo incidiréio descontos sobre o valor
da mensalidade quando verificados por periodos de falta inferiores a trés dias consecutivos ao servico de
refeicbes e/ou prolongamento de horario.

Artigo 8.° - Faltas e desisténcias

1 — No caso de desisténcia os encarregados de educagdo devem observar as seguintes normas:

a) As desisténcias devem ser comunicadas por escrito a Coordenadora da Escola, com uma
antecedéncia minima de 3 dias uteis.

b) O Coordenador da Escola, através do 6rgdo de gestdo do Agrupamento a que pertence, remetera a
informag&o ao Departamento Financeiro, Econdmico e Social — Educagéo do Municipio.

¢) O n&o cumprimento destas normas implica o pagamento integral da mensalidade do respectivo més,
nao havendo restituigéo de valores.

d) Verificada a desisténcia nos termos do n.° 1 é vedada, durante o mesmo ano lectivo, a inscrigdo no
servigo de fornecimento de refeigdes, salvo motivo atendivel e devidamente fundamentado.

2 — No caso de faltas, os encarregados de educagao devem observar as seguintes normas:

a) As faltas devem ser comunicadas por escrito, via estabelecimento de ensino, ao Departamento
Financeiro, Econémico e Social - Educagéo do Municipio.

b) A falta devera ser devidamente confirmada pelo Coordenador da Escola.

3 - A falta ou mapa de faltas serd remetido pelo estabelecimento de ensino, para o Departamento
Financeiro, Econémico e Social — Educag&o do Municipio, até ao dia 5 de cada més.

4 - As faltas devidamente justificadas implicam o seu desconto na comparticipagao familiar, a efectuar no
més seguinte ou posterior & apresentagdo da confirmac&o da falta.

5 — As faltas injustificadas n&o ser&o consideradas para efeitos de redugao no valor da mensalidade.

6 — Os alunos com escaldo A e B cuja falta/desisténcia ndo seja comunicada pagaréo o valor maximo da
refeicdo em vigor.

PARTE Il
Regras de funcionamento das actividades

Artigo 9.° - Pessoal

1 — A componente de apoio a familia deve ser assegurada por pessoal com formagdo adequada as
fungbes exigidas; assistentes operacionais e animadoras/es com formagio especifica e ou curriculo
relevante.

2 — Nas actividades de apoio ao prolongamento de horario, o/a animador/a devera contar sempre com o
apoio de um/a assistente operacional, sob pena de ndo se verificarem as condigbes necessarias &
realizagdo da actividade.

3 — Em situagbes de faltas imprevistas e na impossibilidade de permanéncia em simultaneo de dois
elementos, 0 elemento presente fica com a guarda das criangas, comunica a situagéo ao 6rgdo de gestéo
da escola e ao Municipio e contacta os encarregados de educagdo para que, com a brevidade possivel,
recolham as criangas.

4 — A entrega das criangas s0 podera efectuar-se aos encarregados de educag&o ou outros, desde que
previamente autorizados pelos primeiros.

5 — Sempre que o horario acordado para permanéncia do animador no estabelecimento de ensino o
permita, este auxiliara no fornecimento dos almogos, sempre que necessério.

Artigo 10.° - Supervisdo pedagdgica
1 — A supervis@o pedagdgica das actividades de apoio ao prolongamento de horario e interrupgdes

lectivas, devem ser objecto de planificagéo pelos 6rgdos competentes dos agrupamentos de escolas,
sendo da competéncia dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisdo pedagogica e o

DEPARTAMENTO FINANCEIRO ECONOMICO E SOCIAL 4
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acompanhamento das actividades, de acordo com o estipulado no Despacho n.° 9265-B/2013, de 15 de
Julho.

2 — As actividades desenvolvidas deveréo, de uma forma geral, enquadrar-se nos objectivos do Projecto
Educativo Municipal.

3 — No final de cada periodo lectivo, os/as animadores/as deverdo remeter, aos servigos de educagao do
Municipio, um relatorio sintese das actividades desenvolvidas, bem como um relatério final, apés o
término do ano lectivo.

Artigo 11.° - Avaliagao e monitorizagéo

O municipio dever4 reunir, com os/as animadores/as e educadores/as no inicio e final do ano lectivo e
sempre que se verifique necessério, para articulagdo e definigéo de metodologias e actividades.

Artigo 12.° - Casos omissos

Os casos omissos no presente Regulamento serdo analisados e decididos pela Camara Municipal do
Marco de Canaveses, sob proposta dos servigos competentes para o efeito.

DEPARTAMENTO FINANCEIRO ECONOMICO E SOCIAL 5



lts/

SESSAO ORDINARIA DE
29/11/2014

APROVACAO EM MINUTA

Ponto n.° 4.3 Apreciacédo e deliberacéo, sob proposta da Camara Municipal, para

aprovacao das Normas e Procedimentos para o Funcionamento da Componente

de Apoio_a Familia nos Estabelecimentos de Educacdo Pré-escolar da Rede

Publica do Marco de Canaveses.

1

Depois de discutido o assunto referido no ponto 4.5 , foi o mesmo aprovado por

FLAL RN € rd y com /7 __votes a favor, £ votos contra, e
Lt abstencdes.

Mais foi deliberado por i/ laimt 0,49 I , com s votos a favor;

DSR—— votos contra e e abstencdes, aprovar o

respectivo assunto em minuta, nos termos do art.’ 57, n.° 3, da Lei 7512013, de 12 de

Setembro.

Marco de Canaveses, 29 de novembro de 2014
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Municipio de Marco de Canaveses

Departamento de Administragdo Geral e Finangas:
Divis dp Admi nist r agigo G

Reunido de Camara Municipal
do Marco de Canaveses n° 18
realizada em 23/outubro/2014

Ponto 09

Normas e Procedimentos para o funcionamento da componente de apoio a familia nos
estabelecimentos de educagéo pré-escolar da rede publica do Municipio do Marco de Canaveses —

retificagéo da deliberagéo. Presente proposta do Sr. Presidente mencionada. Doc. 09 em anexo.

Deliberado por maioria com a abstencido do Senhor Vereador do PS aprovar as normas e

procedimentos nos termos apresentados. Mais foi deliberado que o mesmo deveri ser
submetido a aprovac¢ido da Assembleia Municipal.

A Coordenadora Técnica da Divisio de Administragdo Geral %&Q@F&Q wo

Imp. 08-01-B




