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NORMAS E PROCEDIMENTOS

Funcionamento da componente de apoio a familia nos estabelecimentos de
educacéo pré-escolar da rede publica do municipio do Marco de Canaveses

No ambito do Programa de Desenvolvimento e Expansédo da Educacdo Pré-escolar e considerando:

A Lei n.°5/97, de 10 de Fevereiro, que consigna 0s objectivos da educacdo pré-escolar e prevé que, para
além dos periodos especificos para o desenvolvimento das actividades pedagdgicas, curriculares ou
lectivas, existam actividades de animacdo e apoio as familias, de acordo com as necessidades destas
(art.12.9);

O Decreto-Lei n.° 147/97, de 11 de Julho que regulamenta a flexibilidade do horario dos estabelecimentos
de educacdo pré-escolar, de modo a colmatar as dificuldades das familias e que vem estatuir que “os
pais e encarregados de educagdo comparticipam no custo das componentes ndo educativas de educagéo
pré-escolar, de acordo com as respectivas condi¢des socio-econémicas” (n.° 2 do artigo 6.°);

O Despacho Conjunto n.° 300/97, de 9 de Setembro, que define as normas que regulamentam a
comparticipacdo dos pais e encarregados de educacdo no custo (mé&ximo) das componentes ndo
educativas dos estabelecimentos de educacdo pré-escolar;

O Decreto-Lei n.° 144/2008, de 28 de Julho, cujo objecto € a transferéncia de atribuicdes e competéncias
para 0s municipios em matéria de educacéo, de acordo com o regime previsto na Lei n.° 159/99, de 18 de
Setembro, nomeadamente, as transferéncias em matéria de educacdo pré-escolar da rede publica ao
nivel da componente de apoio a familia, como sendo o fornecimento de refeicdes e o apoio ao
alargamento de horario;

O Despacho 14460/2008, de 26 de Maio, com as altera¢Bes introduzidas pelo Despacho n.° 8683/2011,
de 28 de Junho, que define as normas a observar no periodo de funcionamento dos estabelecimentos de
educacao e ensino publico do pré-escolar;

Considerando ainda as indicacdes do Ministério da Educacdo de Margo de 2002, através da publicacdo
“Organizacdo da Componente de Apoio a Familia”, do Departamento da Educacdo Basica — Nucleo de
Educacdo Pré-escolar.

A Cémara Municipal do Marco de Canaveses aprova as Normas e Procedimentos da Componente de
Apoio a Familia, de acordo com diplomas supra referidos.

PARTE |
Regras de Acesso

Artigo 1.° - Objecto e ambito

1. O presente normativo tem por objecto definir o funcionamento da componente de apoio a familia nos
estabelecimentos de educacao pré-escolar da rede plblica da area do municipio do Marco de Canaveses
para 0s estabelecimentos de ensino que pertencam as area de influéncia das Juntas de Freguesia que
manifestaram a intencdo de ndo revalidar a celebracdo do protocolo existente.
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Artigo 2.° - Actividades

2. A componente de apoio a familia a que se refere o artigo anterior integra as seguintes modalidades:
a) Fornecimento de almogo;
b) Apoio ao prolongamento de horario;

Artigo 3.° - Fornecimento de Almogo

1 — O fornecimento de almogo decorrera em horario a acordar com 0s respectivos agrupamentos de
escolas e constara do servico de uma refeicdo completa e seu acompanhamento.

2 — Esta actividade sera da promovida pelo Municipio do Marco de Canaveses.

3 — O fornecimento de almoco efectua-se durante todo o periodo lectivo.

Artigo 4.° - Actividades de apoio ao prolongamento de horario

1 — A actividade de apoio ao prolongamento de horario consiste em proporcionar as criancas actividades
de animag&o diarias complementares das actividades educativas e funciona das 15h30 as 18h00.

2 - Cada crianca devera permanecer nas actividades apenas o tempo indispensavel, de acordo com as
necessidades da familia.

3 - Os paisfencarregados de educacdo deverdo cumprir com rigor o horério definido para o
prolongamento de horario.

4 — Aimplementagdo destas actividades em cada estabelecimento de educagéo pré-escolar depende:

a) Da inscri¢do de um numero minimo de criancas a definir, anualmente, pela Camara Municipal;

b) Da existéncia de condigbes que garantam a presenca dos recursos humanos necessarios aos
desenvolvimento das actividades do prolongamento de horario;

c) De instalacbes adequadas a implementacao do servico.

5 - O prolongamento de horario inclui o fornecimento do lanche da tarde.

Artigo 5.° - CondigOes de acesso

1 — O fornecimento de almogo abrange a totalidade de criancas que frequentam o estabelecimento de
ensino.

2 — O acesso a Actividade de apoio ao prolongamento de horério exige a inscri¢do, em impresso proprio
da autarquia, disponibilizado pelo Agrupamentos de Escolas aos pais/encarregados de educagéo.

3 - A inadequacdo de horario de funcionamento do estabelecimento de educagdo pré-escolar as
necessidades dos horarios profissionais dos pais/encarregados de educagcdo € comprovada pela
apresentacdo de declaracéo da entidade patronal.

4 — Cabe ao Municipio, em parceria com a Direc¢do do Agrupamento de Escolas, validar as inscricfes na
componente, ap6s a recep¢do da ficha de inscrigdo e da respectiva documentagao.

5 — Poderao ainda ter acesso as criancas que comprovem, através da apresentacdo de relatorio psico-
social, a necessidade de frequéncia destas actividades.

6 — Os documentos referidos nos nimeros anteriores deverdo ser apresentados no acto da matricula,
sendo que as inscricOes fora desse prazo devem ser devidamente justificadas.

7 — Sempre que ndo funcione a componente lectiva, apenas poderdo frequentar o servico de
prolongamento de horario as criangas nele inscritas.

8 — O acesso a frequéncia da Actividade de apoio ao prolongamento de horério estd dependente do
namero de alunos por animador que se define como 25 no maximo.

Artigo 6.° - Comparticipacao familiar e pagamentos

1 — Actividades de apoio ao prolongamento de horario, interrupcdes lectivas e periodo néo lectivo:
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a) O valor da comparticipacdo maxima mensal a cobrar aos encarregados de educacéo é de 12,50 euros
para as actividades de apoio ao prolongamento de horario, interrupcdes lectivas e periodo ndo lectivo;

b) Os encarregados de educagdo devem efectuar o pagamento mensal, nas datas acordadas com o
Coordenador da Escola, até ao 8.° dia do més seguinte a que dizem respeito, correspondente ao ndmero
de semanas em que usufruiram do apoio das actividades.

¢) O atraso na liquidag@o da mensalidade por mais de 15 dias implica a suspenséo da frequéncia das
actividades, até regularizacdo do pagamento.

d) O pagamento devera ser efectuado, em numerario, ao Coordenador da Escola.

e) No final de cada ano fiscal e ano lectivo, ou antes, se solicitado, serd entregue aos encarregados de
educacdo uma Declaracao das despesas efectuadas para efeitos de IRS.

2 — Fornecimento de refeicoes:

a) O valor da comparticipacdo méaxima mensal a cobrar aos encarregados de educacdo é de 12,50 euros
para o fornecimento das refeicdes;

b) Os encarregados de educacdo devem efectuar 0 pagamento mensal, nas datas acordadas com o
Coordenador da Escola, até ao 8.° dia do més seguinte a que dizem respeito, correspondente ao nimero
de dias em que usufruiram da refeicdo.

Artigo 7.° - Reducdes nas Comparticipacdes Financeiras das Familias

1 - O valor da comparticipagdo mensal podera ser reduzido de forma proporcional a diminui¢do do custo
verificado sempre que a crianga ndo utiliza os servicos da Componente de Apoio a Familia e desde que
haja motivo devidamente justificado por escrito, designadamente: doenga, auséncia por férias, ou outro
motivo atendivel e devidamente justificado.

2 - A falta de alunos por motivos injustificados, ndo confere direito a reducdo da mensalidade.

3 — Sempre que o estabelecimento de ensino estive encerrado, designadamente nos casos de
interrupcao lectivas, greves, férias, obras havera direito a respectiva reducdo.

4 — Para que exista direito a reducdo, as faltas do aluno tém que ser comunicadas, com a antecedéncia
minima de 3 dias Uteis, salvo por motivo de forga maior. Em caso de doenga, a comunicacdo deve ser
feita igualmente por escrito, directamente no estabelecimento de ensino, no dia em que a crianga comeca
a faltar.

5 — A justificacdo de falta devera ser apresentada no estabelecimento de ensino e sera validada pelo
Coordenador da Escola.

6 — No caso da valéncia de prolongamento de horério, a redugdo a efectuar dependera do nimero de
dias a que tem direito e a mensalidade a pagar é calculada de acordo com a seguinte formula:

X = (M/D) x N

X - corresponde a mensalidade a pagar

M - corresponde a mensalidade normal

D - corresponde ao nimero de dias Uteis daquele més

N - corresponde ao niimero de dias que a crianga frequentou

7 - No caso do servigo de refeicdo, a reducdo a efectuar terd como referéncia o valor unitario da refeicdo
estabelecido pelo Municipio no inicio de cada ano:

X =M - (RxF)

X - corresponde a mensalidade a pagar

M - corresponde & mensalidade normal

R - corresponde ao prego unitario da refei¢do

F - corresponde ao nimero de dias de faltas dadas e justificadas

8 — As reducBes terdo em conta o nimero de dias em que o servico de prolongamento de horario e/ou
fornecimento de refei¢cbes néo foi prestado.
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9 — Sem prejuizo do cumprimento do estabelecido nos pontos 6 a 8, ndo incidirdo descontos sobre o valor
da mensalidade quando verificados por periodos de falta inferiores a trés dias consecutivos ao servico de
refeicGes e/ou prolongamento de horario.

Artigo 8.° - Faltas e desisténcias

1 — No caso de desisténcia 0s encarregados de educacao devem observar as seguintes normas:

a) As desisténcias devem ser comunicadas por escrito a Coordenadora da Escola, com uma
antecedéncia minima de 3 dias Uteis.

b) O Coordenador da Escola, através do 6rgdo de gestdo do Agrupamento a que pertence, remetera a
informacdo ao Departamento de Desenvolvimento Econémico e Social — Educacdo do Municipio.

¢) O ndo cumprimento destas normas implica 0 pagamento integral da mensalidade do respectivo més,
ndo havendo restituicdo de valores.

d) Verificada a desisténcia nos termos do n.° 1 é vedada, durante 0 mesmo ano lectivo, a inscricdo no
servico de fornecimento de refei¢des, salvo motivo atendivel e devidamente fundamentado.

2 — No caso de faltas, os encarregados de educacdo devem observar as seguintes normas:

a) As faltas devem ser comunicadas por escrito, via estabelecimento de ensino, ao Departamento de
Desenvolvimento Econdémico e Social — Educacdo do Municipio.

b) A falta devera ser devidamente confirmada pelo Coordenador da Escola.

3 - A falta ou mapa de faltas serd remetido pelo estabelecimento de ensino, para o Departamento de
Desenvolvimento Econdmico e Social — Educacgéo do Municipio, até ao dia 5 de cada més.

4 — As faltas devidamente justificadas implicam o seu desconto na comparticipagdo familiar, a efectuar no
més seguinte ou posterior & apresenta¢do da confirmagdo da falta.

5 - As faltas injustificadas nédo serao consideradas para efeitos de reducdo no valor da mensalidade.

6 — Os alunos com escaldo A e B cuja falta/desisténcia ndo seja comunicada pagardo o valor maximo da
refeicdo em vigor.

PARTE Il
Regras de funcionamento das actividades

Artigo 9.° - Pessoal

1 — A componente de apoio a familia deve ser assegurada por pessoal com formagéo adequada as
fungBes exigidas; assistentes operacionais e animadoras/es com formagdo especifica e ou curriculo
relevante.

2 — Nas actividades de apoio ao prolongamento de horario, o/a animador/a devera contar sempre com o
apoio de um/a assistente operacional, sob pena de ndo se verificarem as condicbes necessarias a
realizacdo da actividade.

3 — Em situacBes de faltas imprevistas e na impossibilidade de permanéncia em simultaneo de dois
elementos, o elemento presente fica com a guarda das criangas, comunica a situacao ao 6rgao de gestdo
da escola e ao Municipio e contacta os encarregados de educacdo para que, com a brevidade possivel,
recolham as criangas.

4 — A entrega das criancas s6 podera efectuar-se aos encarregados de educacéo ou outros, desde que
previamente autorizados pelos primeiros.

5 — Sempre que o horario acordado para permanéncia do animador no estabelecimento de ensino o
permita, este auxiliara no fornecimento dos almogos, sempre que necessario.

Artigo 10.° - Supervisdo pedagogica
1 — A supervisdo pedagogica das actividades de apoio ao prolongamento de horario e interrupgcdes

lectivas, devem ser objecto de planificacdo pelos 6rgdos competentes dos agrupamentos de escolas,
sendo da competéncia dos educadores titulares de grupo assegurar a supervisao pedagogica e o
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acompanhamento das actividades, de acordo com o estipulado no Despacho 14460/2008, de 26 de Maio,
com as alteracOes introduzidas pelo Despacho 8683/2011, de 28 de Junho.

2 — As actividades desenvolvidas deverdo, de uma forma geral, enquadrar-se nos objectivos do Projecto
Educativo Municipal.

3 — No final de cada periodo lectivo, os/as animadores/as deverdo remeter, aos servi¢os de educagdo do
Municipio, um relatério sintese das actividades desenvolvidas, bem como um relatério final, apés o
término do ano lectivo.

Artigo 11.° - Avaliacdo e monitorizacédo

O municipio devera reunir, com os/as animadores/as e educadores/as no inicio e final do ano lectivo e
sempre que se verifique necessario, para articulacao e definicdo de metodologias e actividades.

Artigo 12.° - Casos omissos

Os casos omissos no presente Regulamento serdo analisados e decididos pela Camara Municipal do
Marco de Canaveses, sob proposta dos servicos competentes para o efeito.
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