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REGULAMENTO INTERNO DE UTILIZAGAOMARCO INVEST

ARTIGO 1.2
OBIJETO

O presente visa definir o Regulamento interno de utilizagdo do espagco Marcolnvest, doravante designado
“Marcolnvest”, cuja gestdo e promocdo do espago sdo asseguradas em exclusividade pelo Municipio do Marco

de Canaveses.

ARTIGO 2.2
ESPACOS E EQUIPAMENTOS

1 Para a concretizagdo dos objetivos do “Marcolnvest”, a Camara Municipal do Marco de Canaveses coloca ao
servico dos utilizadores, doravante designados como Coworkers, os espagos e equipamentos definidos em sede

de Regulamento do Marcolnvest.

2 @s Coworkers tém acesso aos espacgos e equipamentos comuns, de acordo com as condi¢cbes de uso

associadas.

3 Adocdo de medidas de etiqueta respiratdria (tossir ou espirrar para lengo ou antebraco):
a. Atrio, rececdo e respetivo equipamento;
b. Zona lounge e equipamento associado;
c. Copa e equipamento associado;
d. InstalagOes sanitarias;

e. Espacgos exteriores.
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4 Espacos partilhados de uso condicionado, sujeitos a reserva prévia e, eventualmente,a taxas de utilizagao:

a. Sala de reunibes equipada

b. Espago multiusos equipado

5 No espago Coworking sdo atribuidos cacifos individuais, devidamente numerados, identificados e

fechados.

6 Nosgabinetes (i)Labs, cada empresa fica responsavel pela chave de acesso ao seu gabinete.

ARTIGO 3.0

UTILIZAGCAO DAS INSTALACOES E SERVICOS DISPONIBILIZADOS

1 Os espacos e servicos disponibilizados estdo reservados a@s Coworkers e respetivos
clientes/fornecedores/convidados, no periodo de funcionamento e conforme as condigBes previstas no

presente Regulamento.

2. A utilizacdo da sala de reuniGes e do espaco multiusos estad acessivel a@s Coworkers mediante marcagao

prévia e disponibilidade dos equipamentos associados.

3. Os servigos partilhados e profissionais de apoio a gestdo sao instituidos pelo Gabinete “Marcolnvest”, mediante

cronograma a implementar.

ARTIGO 4.2

REGRAS GERAIS DE UTILIZAGAO

1. Tod@s @s Coworkers devem gerir de forma sustentavel o consumo de eletricidade, dgua e dos equipamentos de

escritério disponiveis.
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Os espacos de utilizagdo comum devem ser mantidos limpos e em bom estado de conservacao.

Cada Coworker é responsavel pela boa manutencdo do mobilidrio e equipamento colocado a sua disposicao,
responsabilizando-se também pela sua reparagdo ou substituicdo em caso de danos causados por si ou por pessoas a

si associadas.

@ Coworker deve basear a sua conduta com base no respeito mutuo e ética profissional, garantindo que ndo causa
qualquer inconveniente com a sua atividade aos restantes utilizadores e a terceiros, guardando sempre sigilo sobre as

atividades desenvolvidas no Marcolnvest.
N3do é permitido fumar e consumir bebidas alcodlicas no espago Marcolnvest.

@s Coworkers ficam expressamente proibidos de, a qualquer titulo, arrendar, sublocar ou ceder, no todo ou em
parte, o posto de trabalho ou o seu gabinete, sob pena de resolugdo imediata e automatica do Termo de Aceitagao

ou Contrato de Cedéncia de Espaco e Prestacdo de Servigos.

ARTIGO 5.2
CHAVES DOS EQUIPAMENTOS

1

MATCC

Cada Coworker domiciliado tera:

a. Chave do cacifo atribuido;

b. Chave do espaco (I)Lab ou posto coworking, quando aplicével;

Mediante requerimento d@ Coworker, podera ser cedida a chave de acesso as areas comuns do edificio
“Marcolnvest”, devendo o gabinete Marcolnvest validar a importancia da pretensao de utilizacdo do espaco para além

do horario de funcionamento em vigor pelo Municipio do Marco de Canaveses.

A cedéncia prevista no nimero anterior sera feita mediante subscricdo de termo de responsabilidade, sendo da

exclusiva responsabilidade d@ Coworker, o uso, a prote¢do e a manutencao das chaves atribuidas.

Em caso de perda, extravio ou utilizagdo negligente com danos associados, o custo associado a substituicdo da chave é

suportado pel@ Coworker.
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ARTIGO 6.2

PRECOS PELA UTILIZAGAO DE ESPACOS E DOS SERVICOS

1 @s Coworkers, pela utilizacdo do espago afeto, tém que efetuar o pagamento, conforme a tabela

seguinte:

/ ESPACOS MARCOINVEST: PRECO: \
Gabinete (i)Lab1-18 m2 71,84 €
Gabinete (i)Lab 2 — 10 m2 46,19 €
Gabinete (i)Lab 3 —-29 m2 123,15€
Gabinete (i)Lab 4 — 17 m2 71,84 €
Gabinete (i)Lab 5—24 m2 102,63 €

K Espaco Coworking individual 20,52 € /

2 A utilizacdo dos equipamentos de impressdo e fotocopias pel@s Coworkers, desde que ultrapassadas as 50 a

preto e 20 a cores, estd sujeita ao pagamento, de 0,11€, por unidade.

3 A utilizacdo do Espago Multiusos serd taxado de acordo com o valor previsto para utilizacdo do Auditério
Municipal segundo o disposto na Tabela de Taxas e Outras Receitas Municipais do Municipio do Marco de

Canaveses em vigor.

4 As taxas mencionadas no nimero anterior atualizam anualmente de acordo com a taxa de inflagdo adotando a

mesma metodologia da tabela de Taxas, Licengas e Outras
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5 Aos valores mencionados nos nimeros 2 e 3 acrescerdao, sempre que aplicdvel, os valores referentes a impostos

devidos ao estado, designadamente Imposto sobre o Valor Acrescentado, Imposto de selo, ou Outros.

6 O pagamento das fotocopias/impressdes sera ressarcido até ao dia 8.2 dia de cada més, apos verificagdo da

utilizacdo, valor a liquidar aquando do pagamento do espaco utilizado.
7 Apds a data limite fixada para pagamento, ao valor de consumos em divida acrescera a sobretaxa fixada no

Contrato de Cedéncia de Utilizagdo do Espaco.

ARTIGO 7.2
OBRIGAGOES DOS COWORKERS

1 Constituem obrigagées d@s Coworkers, para além do disposto no artigo 182 do Regulamento

Municipal de Admissdo e Utilizagdo do Espago Marcolnvest, publicado a 29 de margo de 2023 sob o

ndmero 390/2023:

a. Respeitar e fazer respeitar o cumprimento das normas de higiene e seguranca aplicaveis;

b. Enquanto permanecer no espago de Coworking ou (i)Lab, a pessoa que o utiliza devera referir que se localiza e
beneficia do apoio do Marcolnvest em todo o seu material de comunicagdo, nomeadamente cartGes da
empresa, brochuras e paginas na internet;

c. Respeitar as normas de sinalizagcdo estabelecidas pelo Municipio do Marco de Canaveses para a identificagao
externa da empresa nos espacos (i)Lab.

d. Manter em bom estado de utilizagdo todos as zonas, em especifico o espaco cedido ao seu projeto/empresa;

e. Ndo depositar qualquer objeto nas dreas comuns sem autorizacdo prévia do Gabinete Marcolnvest e ndo
utilizar as areas de estacionamento para carga e descarga para qualquer outra finalidade;

f. Os residuos solidos urbanos ou equivalentes produzidos devem ser acondicionados em sacos plasticos préprios para
este fim e colocados no ecoponto, respeitando sempre a sustentabilidade e o meio ambiente;

g. Permitir o acesso as zonas de trabalho atribuidas, desde que previamente solicitado pelo Municipio do Marco de
Canaveses, designadamente para manutencdo das instalacdes de agua, energia, transmissdao de dados ou
esgoto;

h. Solicitar formalmente a autoriza¢do para a realizacdo de qualquer obra de adaptac¢do do espaco individual;

i. N&o instalar qualquer router ou equipamento equivalente para Internet, ou qualquer outro equipamento sem
autorizagdo prévia do Gabinete Marcolnvest, sob pena de responsabilizacdo pelo prejuizo causado,

designadamente a necessidade de novas configuracoes;
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j. Quando lhe for cedida a chave de acesso as areas comuns do edificio “Marcolnvest”, nos termos do n22 do

artigo 52 do presente Regulamento Interno, constituem obrigacdes d@ Coworker as seguintes associadas a

abertura e encerramento das instalagdes:

e Abertura das Instalacdes:

Verificar a seguranca das portas utilizadas

Ligar as luzes dos espagos comuns e verificar se todos os equipamentos estdo no
correto funcionamento;

Verificar a ativagdo dos sistemas de seguranga, como alarmes e camaras de
videovigilancia, procedendo a sua desativacdo, caso se aplique;

Realizar uma verificacdo geral aos espagos comuns, sinalizando potenciais problemas

ou danos que precisem ser resolvidos

e Encerramento das Instalagdes:

Garantir que todas as portas utilizadas figuem trancadas;

Desligar as luzes e verificar se todos os equipamentos estdo no correto funcionamento;
Verificar a ativacdo dos sistemas de seguranca, como alarmes e camaras de
videovigilancia, procedendo a sua ativacao;

Realizar uma verificacdo geral aos espagos comuns, sinalizando potenciais problemas

ou danos que precisem ser resolvidos
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ANEXOS

ANEXO 1 | ESPACOS E EQUIPAMENTOS MARCOINVEST

KESPACO/EQUIPAMENTOS \
MARCOINVEST: TELEWORK PROCESS GLOBAL FOCUS BUSINESS
Rececdo/Telefone X X X X X
Coworking X X X X X
Gabinetes (l)Lab’s - - - - X
Sala de Reunides X X X X X

\Espago Multiusos X X X X X /
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ﬂSPACO/EQUIPAMENTOS
MARCOINVEST: TELEWORK PROCESS GLOBAL FOCUS BUSINESS
Copa e espaco lounge X X X X X
Internet X X X X X
Cacifo X X X X X
Recegdo de correio X X X X X
Impressora/Scanner X X X X X /
N
ANEXO 2 | SERVICOS DE APOIO ESPECIALIZADOS MARCOINVEST
/ fATgé%?,\ISVEETI:A\PO|O ESPECIALIZADOS PROJETO EMPRESA\
Apoio administrativo X X
Disponibilizacao de informacgao sobre y %
empreendedorismo e apoio ao investimento
Divulgacao de avisos a programas de
financiamento . .
Estruturacao da ideia
Consolidacdo do modelo de negdcio % _
Plano de Negdcios X -
Gestao laboral da Empresa X -
Gestdo estratégica de Recursos Humanos X -
X

K Estratégia de comunicacdo e marketing
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